Guatemala, 30 de Noviembre de 2020

Informe No. 005-2020

Licenciado

LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Namero 4212-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial
Namero 705-A-2020, correspondiente al mes de Noviembre del presente afo y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando factura ndmero DTE: 649219850 Serie:
EB10A49B

Actividades realizadas

a)

b)

Q)

h)

Apoyar a la Orquesta Sinfénica Nacional en la readecuacién e integracién del
presupuesto anual.

Brindar apoyo para la programacion de la ejecucion presupuestaria de la Orquesta
Sinfénica Nacional, con apego a las normas dictadas por los entes rectores de la
ejecucién del gasto publico.

Apoyar en el analisis, evaluacién y readecuacién del Plan Operativo Anual ~POA-
2020, de la Orquesta Sinfénica Nacional de Guatemala.

Brindar apoyo a la Orquesta Sinfonica Nacional en el analisis de la Formulacién del
Anteproyecto de presupuesto 2021 y multianual 2021-2025

Brindar apoyo en el anélisis de las solicitudes de moedificaciones presupuestarias,
de la Orquesta Sinfénica Nacional.

Apoyar en el anadlisis de las solicitudes de cuotas financieras, de la Orquesta
Sinfénica Nacional.

Brindar apoyo en el control y registro de los ingresos privativos de la Orquesta
Sinfénica Nacional.

Brindar apoyo en la elaboracion de caja fiscal de ingresos y egresos de la Orquesta
Sinfonica Nacional.

Brindar apoyo en la contabilizacién de los libros de las cuentas bancarias de la
Orquesta Sinfénica Nacional. '



i) Otras actividades afines a su contrato.

Resultados Obtenidos

a) Se apoyb en el analisis del presupuesto para el Gltimo Bimestre de noviembre a
diciembre del afio 2020, para la elaboracién de las modificaciones presupuestarias
adecuadas, que permitiran poder contar con disponibilidad de presupuesto en los
diferentes Grupos de Gastos, para dar cumplimiento con la planificacién y
programacién por parte del Consejo Directivo, para la toma de decisiones.

b) Se apoyd con el andlisis y operatoria de la Caja Fiscal del mes de noviembre del afo
2020, para su presentacion ante la Contraloria General de cuentas, para su glosa
respectiva.

¢) Se apoyd en la elaboracion del Informe de la Programacion mensual de Metas
Fisicas que corresponde al mes de noviembre 2020, previo a su operatoria en el
Sistema Informatico de Gestion SIGES y su actualizacion en el Plan Operativo Anual
—POA-. Asimismo, con la Matriz Seguimiento de la Ejecucién Financiera.

d) Se apoy0 con el andlisis y operatoria de los libros de bancos que corresponden al
mes de noviembre del afo 2020, de las cuentas Nos. 02-001-001568-4 aperturada
en el Crédito Hipotecario Nacional a nombre del Orquesta Sinfénica Nacional, Fondo
Especial de Privativos y cuenta No. 02-001-047769-6 aperturada en el Crédito
Hipotecario Nacional a nombre del Orquesta Sinfonica Nacional, Fondo Rotativo
interno, ambos libros autorizados por la Contraloria General de Cuentas.
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